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Standard Operating Procedure
Pengujian Sampel dan Pengambilan Data

· Pra Pengujian
1. Peneliti WAJIB menyetujui standard operating procedure pengujian sampel dan pengambilan data dan mengirimkan file ke google form yang sudah disediakan. Jika telah mengisi google form harap konfirmasi kepada asisten dengan kontak yang sudah tertera.

2. Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB akan menyampaikan rincian biaya pengujian sesuai dengan kebutuhan peneliti. Pelunasan biaya Pengujian Sampel dan Pengambilan Data dilaksanakan setelah pengujian dilakukan.

3. Peneliti wajib memberikan sampel siap uji sesuai dengan kriteria pada lembar ketentuan sampel. Laboratorium Pengecoran Logam tidak melayani pencampuran atau penumbukan sampel.

4. Jika peneliti telah menyetujui rincian biaya dan menyelesaikan administrasi pengujian, surat permohonan untuk melaksanakan Pengujian Sampel dan Pengambilan Data akan diproses oleh asisten Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB.

5. Jika peneliti ingin ikut serta dalam proses pengambilan data, peneliti dapat menentukan waktu Pengujian Sampel dan Pengambilan Data MAKSIMAL H-2 sebelum hari pelaksanaan Pengujian Sampel dan Pengambilan Data menyesuaikan dengan agenda asisten Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB.
· Pra Pengujian

1. Jika peneliti ingin ikut serta dalam proses pengambilan data, peneliti WAJIB hadir tepat waktu sesuai dengan waktu yang telah disepakati bersama.
2. Peneliti membawa sampel yang akan diuji sesuai dengan jumlah yang tercantum pada Spesifikasi dan Cara Kerja Alat yang telah ditentukan oleh Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB.
3. Peneliti TIDAK dapat menguji sampel melebihi kesepakatan jumlah pengujian yang telah ditentukan.
4. Apabila pengujian membutuhkan alokasi waktu yang panjang (lebih dari 1 hari) sampel pengujian dapat dititipkan di Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB.

· Pasca Pengujian
1. Peneliti WAJIB merapihkan dan membawa kembali sampel, alat dan bahan milik pribadi setelah pengujian berlangsung, dengan cara:
· Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB dapat membantu pengiriman kembali sampel yang telah di uji kepada peneliti (Biaya pengiriman ditanggung oleh peneliti).

· Peneliti dapat mengambil sampel yang telah di uji secara langsung ke Pengecoran Logam FT-UB.

Jika tidak, maka Surat Hasil Pengujian tidak dapat diberikan kepada penguji sampai sampel yang telah di uji diambil kembali oleh peneliti atau dikenakan sanksi denda sebesar Rp100.000,-.
2. Surat dan Lembar Data Hasil Pengujian diberikan kepada penguji setelah penguji mengurus administrasi dan melakukan pembayaran dikoordinasikan dengan asisten Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB.

3. Hasil penelitian atau pengujian yang menghasilkan jurnal, diharapkan memberikan jurnal hasil penelitian kepada asisten Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB untuk diarsip agar bisa digunakan untuk referensi. Abstrak jurnal akan di upload kedalam website Laboratorium Pengecoran Logam FT-UB jika diperbolehkan oleh peneliti.

